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CAPITULO | - DA FINALIDADE

Artigo 1°. O presente Regulamento estabelece critérios, normas e rotinas
para a aquisicao de bens (custeio e investimentos), e a contratacao de
servicos terceirizados, servicos especializados e obras na Companhia
Municipal de Turismo de Ubatuba em Liquidagcao - COMTUR, Sociedade de
Economia Mista, regulada por seus estatutos na Forma da Lei Federal
13.303/2016 em especial no seu artigo 40 e incisos, bem como no Artigo 38-
A, inciso “IV" e Capitulo VIII, Artigo 50, inciso “II" do Estatuto Social.

Artigo 2°. O principio basico de regéncia do presente regulamento, sao
agueles estabelecidos no “caput” do artigo 37 da Constituicao Federal, na
obediéncia dos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, e ainda, no que couber, pelos incisos alineas e
paragrafos do mesmo artigo.
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CAPITULO Il - DAS EXPRESSOES TECNICAS

TITULO | - DEFINICAO

Artigo 3° Para os fins do disposto neste Regulamento considera-se:

I. Adiantamento: Compras de pronto pagamento, definidas no artigo 60,
paradgrafo Unico da Lei Federal 8.666/93, em regime de adiantamento,
conjugada com o disposto nos artigos 65,68 e 69 da Lei Federal 4.320/1.964.

Il. Alienagao: toda transferéncia de dominio de bens a terceiros.

lll. Autoridade Competente: ¢ o responsavel pelos procedimentos licitatérios
de abertura e encerramento da licitacao, pela nomeacao da Comissao, Equipe
de Apoio e Pregoeiro, pela aprovag¢ao, homologacao, revogacao ou anulagcao
do procedimento licitatdrio e decisao dos demais atos pertinentes.

IV. Comissdao de Licitagdo: designadas pela autoridade competente com a
funcao de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos
relativos as licitagoes.

V. Comissdo de Liquidagcdo: designadas pelo Decreto 7.776/2021 da Lei
4.446/2.021 com a funcdo de receber, examinar e julgar todos os documentos e
procedimentos relativos as licitagdes.

VI. Compra: toda aquisicao remunerada de materiais para fornecimento de
uma so vez ou parceladamente.

VIl. Compras de Pequena Monta: Compras de pronto pagamento até valor
estabelecido neste regulamento.

VIII. Concessionadria: pessoa juridica signataria de contrato de concessdo de
uso com a concedente.

IX. Concedente: signataria de instrumento contratual de concessao de uso de
areas, instalacdes e equipamentos por ela administrados.

X. Contratacao Integrada: contratacdo que envolve a elaboracao e o
desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execucao de obras e
servicos de engenharia, a montagem, a realizacao de testes, a pré-operacao e
as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto.
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Xl. Contratacdao semi-integrada: contratacdo que envolve a elaboracdo e o
desenvolvimento do projeto executivo, a execugcao de obras e servicos de
engenharia, a montagem, a realizacao de testes, a pré-operacao e as demais
operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto.

XIl. Contrato: Instrumento juridico firmado por sujeitos de interesses
complementares, estabelecendo o combinado sob determinadas condicoes.

Xlll. Credenciamento: cadastro, nos termos deste Regulamento, de
interessados para execucao de objetos que possam ser executados
simultaneamente por diversos credenciados ou informacodes, destinados a
publicidade e a acdes eventuais € promocionais, desde que satisfeitos os
requisitos previamente estabelecidos.

XIV. Dispensa de licitagcdo por limite de valor: ¢ a compra de material e a
contratacdao de servico ou obra até os valores estabelecidos neste
Regulamento, sem as exigéncias do procedimento licitatério, observadas, no
entanto, as Normas e procedimentos subsidiarios, podendo ser realizada com
a utilizacao de recursos de tecnologia da informacao.

XV. Dispensa por outros motivos e inexigibilidade de licitagdo: ¢ a compra
de material e a contratacao de servico ou obra, sem as formalidades do
procedimento licitatorio, para os casos estabelecidos neste Regulamento.

XVI. Disputa aberta: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.

XVIl. Disputa fechada: as propostas apresentadas pelos licitantes serado
sigilosas até a data e a hora desighadas para que sejam divulgadas.

XVIIl. Edital: € uma ferramenta legal prevista no direito administrativo, um
documento que comunica uma resolucao oficial de interesse publico. Pode ser
entendido como um ato oficial que visa comunicar ou formalizar uma
resolucao administrativa de interesse dos cidadaos.

XIX. Empreitada Integral: contratacdo de empreendimento em sua
integralidade, com todas as etapas de obras, servicos e instalacdes necessarias,
sob inteira responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante
em condicdes de operacao, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua
utilizacdo em condi¢cdes de seguranca estrutural e operacional e com as
caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada.
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XX. Empreitada por preco global: contratacdo por preco certo e total.

XXI. Empreitada por prec¢o unitdrio: contratacdo por preco certo de unidades
determinadas.

XXII. Licitagdo: procedimento que se destina a garantir a observancia do
principio constitucional da isonomia e a selecionar a proposta mais vantajosa
para a Administracao, processado e julgado em estrita conformidade com os
principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacao ao
Edital, do julgamento objetivo e dos que Ihes sao correlatos.

XXIIl. Obra: toda construcao, reforma, fabricacao, recuperagcao ou ampliagao,
realizada por execucgao direta ou indireta.

XXIV. Pregao Eletronico: modalidade de licitacao para aquisicao de bens e
servicos comuns, “aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de
mercado”, para entrega imediata ou parcelada, qualquer que seja o valor
estimado da contratacao, onde a definicao do licitante vencedor é feita com a
utilizacao de recursos de tecnologia da informacao.

XXV. Pregao Presencial: ¢ a modalidade de licitacdo, tipo menor preco, para
qualquer valor estimado, utilizada para aquisicao de materiais e prestacao de
servicos comuns, excluindo-se as obras e as alienacdes em geral, onde a
definicao do licitante vencedor se dara em sessao publica, por meio de
apresentacao de propostas escritas e seguidas de lances sucessivos, até a
obtencao da melhor oferta.

XXVI. Pregoeiro: € o empregado da area de Suprimentos com certificado de
capacitacao especifica para funcao, designado pela autoridade competente,
para a realizacao do Pregao.

XXVII. Registro de Pregos: conjunto de procedimentos para o registro formal
de precos em ata visando a aquisicao de bens e prestacao de servicos para
contratacdes futuras que, em razao de seu objeto, ensejam licitacoes
frequentes, sendo realizada por Pregao.
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XXVIIl. Servico: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse para a Companhia, tais como: demolicao, conserto, instalacao,
montagem, operacao, conservacao, reparacao, adaptacao, manutencao,
transporte, locacao de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnicos -
profissionais.

XXIX. Subscritor do Edital: é o responsavel pela elaboracao do edital, com
atribuicao de responder as eventuais impugnacdes ou esclarecimentos
pertinentes.

XXX. Tarefa: contratacao de mao de obra para pequenos trabalhos por preco
certo, com ou sem fornecimento de material.

XXXI. Termo de Referéncia: ou projeto basico € o documento, elaborado a
partir de estudos técnicos preliminares, deve conter os elementos necessarios
e suficientes, com nivel de precisdao adequado para caracterizar o objeto da
licitacao.

XXXII. Visita Técnica: permissao publica de vistoria dos interessados para
analise comparativa da aplicabilidade do Termo de Referéncia ao que se licita.

CAPITULO IIl - DA AQUISICAO DE BENS E
SERVICOS

TiTULO | - DO CADASTRO DE FORNECEDORES

Artigo 4°. Sera constituido um cadastro Unico de fornecedores de bens e
servicos, com indicacao clara das principais caracteristicas técnicas, comerciais
e financeiras da empresa e dos produtos oferecidos, assim como todo o
historico do fornecedor com a COMTUR.

§ 1°. O cadastro é instrumento de pré-qualificacao das empresas interessadas
em fornecer para a COMTUR e sera amplamente divulgado nos termos da lei

vigente.

§ 2° Cabera ao Departamento de Licitacao e Compras elaborar e manter
atualizado o cadastro unico de fornecedores a que se refere este artigo.
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§ 3°. As empresas cadastradas, enquanto da validade de seu cadastramento e
documentos apresentados:

| - Receberao um certificado de pré-qualificacao, a ser juntado nos certames
em substituicdo aos documentos de habilitacao juridica e financeira, nos
termos deste regulamento;

Il - Em caso de pregao eletréonico, além do certificado, receberao a senha que
Ihes permita acessar o sistema utilizado e ofertar lances;

Il - A qualificagcao técnica, quando couber sera exigida na forma do Termo de
Referéncia ou Memorial descritivo do Objeto, respeitado o ramo de atividade
compativel com o objeto contratado;

Artigo 5°. No ato do cadastramento a ser requerido pelas interessadas através
do preenchimento de ficha cadastral deverao ser apresentadas copias dos
seguintes documentos:

I - Habilitacao Juridica:

a). Copia da Cédula de Identidade do Socio Diretor;

b). Registro comercial, no caso de empresa individual;

c). Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades
por acdes, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;

Il - Qualificacao Técnica, quando couber e fixada no Termo de Referéncia ou
Memorial Descritivo, parte integrante do Edital:

a). registro ou inscricao na entidade profissional competente;

b). comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacao,
e indicacao das instalacdes e do aparelhamento e do pessoal técnico
adequados e disponiveis para a realizacao do objeto da licitacao, bem como
da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos;
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c). comprovacao, fornecida pelo d6rgao licitante, de que recebeu os
documentos, e, quando exigido, de que tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condic¢des locais para o cumprimento das obrigacdes
objeto da licitacao;

d). prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando
for o caso.

Il - Prova de Regularidade Fiscal:

a). prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Geral de Contribuintes (CGC);

b). prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente
a0 seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

C). prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d). prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagcao regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e). prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa.

IV - Qualificagcao Econdmico Financeira:

a). balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes
ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da
proposta;

b). certiddao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica, ou de execuc¢ao patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica, nos termos da Lei Federal 11.101/2.005;

¢). Quadro demonstrativo da boa condicao financeira da empresa firmada
por profissional habilitado pelo Conselho Estadual ou Federal de
Contabilidade e respeitada a formula:

10
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indice de LIQUIDEZ GERAL (ILG) > 1,00 onde:

IGL= Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + passivel exigivel a longo prazo

indice de LIQUIDEZ CORRENTE (ILC) > 1,00 onde

ILC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

indice de ENDIVIDAMENTO (IE) < 0,50 onde

|[E- Passivo Circulante + passivo exigivel a longo prazo
Ativo Total

§1°. Para efeitos das Certiddes Negativas exigidas neste artigo 5° serao
consideradas as Certiddes Positivas de EFEITO NEGATIVO, respeitados os
prazos de validade;

§2°. As empresas cadastradas deverao manter-se durante toda a validade
de seus cadastros nas mesmas condicdées que ensejaram a aprovagao
destes.

Artigo 6°. Todos os documentos solicitados para o cadastro devem ser
apresentados de uma uUnica vez, nao sendo aceitos envios parciais.

Artigo 7°. O envio de toda documentacao solicitada ndo implica na
inscricdo automatica no Cadastro de Fornecedores da COMTUR o qual
depende da aprovagao do departamento de compras.

Artigo 8°. Ao enviar a documentacdo e carta de solicitacao de
cadastramento a COMTUR, o candidato a fornecedor indicara que leu e
concordou, mesmo gue tacitamente, com todos os termos e exigéncias
contidos no presente regulamento e estara vinculado automaticamente as
regras nele estabelecidas.

Artigo 9°. Independente de cadastramento prévio, poderdo participar do
certame todas as empresas que se interessarem, devendo para tanto
apresentarem a documentacao pertinente e exigida neste regulamento
em envelope proprio acompanhando o envelope de oferta de precos,
conforme disposto no Ato de Convocacao.

A
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TiTULO Il - DOS PRINCIPIOS DE COMPRAS DE BENS E
CONTRATACAO DE SERVICOS

Artigo 10. O Departamento de Compras é o responsavel por todos os
procedimentos de compras e contratacdes em cumprimento ao disposto
neste regulamento.

§ 1° O Chefe do Departamento de compras sera o subscritor dos atos e
auxiliado por uma Comissao de licitagcdes a ser nomeada pelo Diretor
Presidente e formada por no minimo mais dois empregados da empresa,
tendo como competéncia:

I - Analisar a solicitacao de cadastro de fornecedores e julga-la nos termos
deste regulamento;

Il - Elaborar e fazer publicar, guando for o caso, o Ato Convocatdrio, na forma
deste regulamento e legislagcao aplicavel;

Il - Gerenciar todo o processo licitatorio;

IV - Receber, examinar e decidir os recursos;

V - Receber, examinar e decidir as impugnacoes e consultas sobre o edital,

§ 2° Em casos especiais que envolvam complexidade técnica o Presidente
podera nomear comissao especial com fins especificos para o atendimento
dos termos editalicios e competéncia estabelecida no paragrafo anterior.

§ 3° Os membros da Comissao deverao possuir vinculo empregaticio com a
COMTUR e responderao solidariamente por todos os atos que praticarem,
salvo se a posicao individual divergente estiver devidamente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reuniao em que tiver sido tomada a decisao.

Artigo 1. Ficam impedidos de participar direta ou indiretamente dos
processos de aquisicoes e contratacdes da Companhia Municipal de Turismo
de Ubatuba em Liquidag¢ao - COMTUR, assim como, da prestacao de servigcos
e/ou fornecimento de bens, seus funcionarios, dirigentes e membros do
Conselho da Administracao.
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TITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS DE AQUISICAO DE
BENS E SERVICOS

Artigo 12. O procedimento de aquisicdes de bens e servicos terao inicio com o
recebimento, pelo Departamento de compras, da requisicao de compras, a
qgual devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

I - Area requisitante;

Il - Justificativa da Compra;

Il - Data da emissao;

IV - Descricdo pormenorizada dos bens e/ou servicos;

V - Estimativa do valor das compras devidamente comprovado por meio de
estudo prévio, ratificado pelo setor de compras responsavel,

VI - Quantidade a ser adquirida;

VIl - Prazo e local de entrega.

Artigo 13. Os procedimentos de compras cumprirdo as etapas a seguir
especificadas para a aquisicao de bens e servicos:

I - Requisicdo de compras e/ou servicos;

Il - Disponibilidade de verba, autorizagdo e reserva de recurso financeiro,
procedida pela Diretoria Executiva de Financas;

Il - Coleta de precos e quadro comparativo;

IV - Elaboracao do ato de convocacao quando for o caso;

V - Parecer Juridico;

VI - Apuracao da melhor oferta;

VIl - Aprovacao de fornecimento pelo Presidente da Companhia Municipal de
Turismo de Ubatuba em Liquidag¢ao - COMTUR,

VIII - Celebracao do contrato quando for o caso;

IX - Recebimento dos bens.

13
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Artigo 14. Nas licitacdes para a aquisicdo de bens, nos termos do artigo 47 da
Lei Federal 13.303/2016, poder-se-a:

I - indicar marca ou modelo, nas seguintes hipdteses:

a) em decorréncia da necessidade de padroniza¢cao do objeto;

b) quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um
fornecedor constituir o Unico capaz de atender o objeto do contrato;

c) quando for necessaria, para compreensao do objeto, a identificacao de
determinada marca ou modelo apto a servir como referéncia, situacao em que
serd obrigatério o acréscimo da expressido “ou similar ou de melhor
qualidade™;

Il - exigir amostra do bem no procedimento de pré-qualificacao e na fase de
julgamento das propostas ou de lances, desde que justificada a necessidade
de sua apresentacao;

Il - solicitar a certificacdao da qualidade do produto ou do processo de
fabricacao, inclusive sob o aspecto ambiental, por instituicao previamente
credenciada;

Paragrafo Unico. O edital podera exigir, como condicdo de aceitabilidade da
proposta, a adequacao as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) ou a certificacao da qualidade do produto por instituicao credenciada
pelo Sistema Nacional de Metrologia, Normalizagcdo e Qualidade Industrial
(Sinmetro);

Artigo 15. O ato convocatério devera conter o Termo de Referéncia ou
Memorial de especificacdes técnicas para entendimento completo do objeto a
ser licitado e é parte integrante do edital e do contrato quando for o caso.

§ 1° O Termo de Referéncia relativo a Obras devera esclarecer a estrutura das
relacdes entre as partes envolvidas, as diversas etapas da execucao contratual,
a forma de fiscalizacao e as qualificacdes necessarias que devem ser atendidas
pela contratada.

§ 2°. A elaboracao do Termo de Referéncia para servicos de engenharia
envolvendo obras devera ser suportada, preferencialmente, pelas informacdes
e diretrizes contidas em anteprojeto, projeto béasico e/ou projeto executivo e
documentacdes legais pertinentes.

g - 14
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CAPITULO IV - DOS PRINCIPIOS DE
LICITACOES E COMPRAS

TITULO | - DAS LICITACOES E COMPRAS

Artigo 16. S50 Modalidades de Licitagcdes nos termos deste regulamento e da
legislacao vigente:

I - Carta Convite para compra de bens com custo superior a R$ 50.000,00 até o
limite de R$ 176.000,00;

Il - Carta Convite para contratacao de Obras e servicos de engenharia com
custo superior a R$ 100.000,00 até o limite de R# 330.000,00;

Il - Tomada de Preco para limites superiores aos estabelecidos nos incisos “I" e
“II", até R$ 1.430.000,00 para aquisicdo de bens e R$ 3.300.000,00 para Obras e
Servigos de engenharia;

IV — Concorréncia para valores acima do estabelecido no inciso anterior;

V - Pregao preferencialmente e quando couber por meio eletronico.

Artigo 17. O sistema eletrénico de aquisicao consiste no procedimento de
aquisicao de bens e servicos efetuado pelo meio eletrénico - site da internet da
COMTUR, em que a disputa pelo fornecimento é feita por meio de propostas
de menor preco, desde que obedecidas as condi¢cdes de especificacao,
qualidade previamente estipulada pela COMTUR e quantidade exigida no Ato
de Convocacao de aquisicao.

§ 1° Todas as normas e particularidades do sistema estarao disponiveis no site
da COMTUR,;

§ 2° Os Portais Eletronicos de aquisicdes de bens e servicos serao utilizados
sempre que julgado conveniente e de interesse da COMTUR;

Artigo 18. Sao tipos de licitagdes e que correspondem ao critério de
julgamento:

I - Menor preco;

Il - Maior desconto;

I - Melhor combinacao de técnica e preco;
IV - Melhor técnica;

V - Melhor conteuddo artistico;

VI - Maior oferta de preco;

VIl - Maior retorno econdmico;

VIl - Melhor destinacao de bens alienados.
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Artigo 19. Poder3 ser dispensaveis de processo licitatorio:

I - As compras de Bens e as contratacdes de obras dentro dos limites de R$
50.000,00 para aquisicdo de bens e R$ 100.000,00 para Obras e Servicos de
Engenharia;

Il - A contratacdo na Modalidade Tarefa até o limite de R$ 2.500,00;

Il - As compras de pequena monta, de pronta entrega e de pronto
pagamento, até o limite de R$ 2.500,00;

§ 1°. As compras de pequena monta estabelecidas no inciso “lll", poderdao ser
feitas com base utilizando de propostas de precos obtidas em lojas virtuais na
Internet, bem como propostas obtidas por consulta pessoal a loja fisica.

§ 2°. Mesmo nas dispensas de que trata o “caput”, e seus incisos, nao serao
dispensados os atos administrativos de que trata o inciso “V" do artigo 12 e
inciso “lll" do artigo 13 deste Regulamento.

§ 3°. Ficam também dispensadas as compras de pronto pagamento definidas
no artigo 60, paragrafo Unico da Lei Federal 8.666/93, em regime de
adiantamento, conjugada com o disposto nos artigos 65,68 e 69 da Lei Federal
4.320/1.964, e, nunca superior a R$ 500,00 por adiantamento.

§ 4°. A dispensa de licitacao por inexigibilidade sera feita nos casos em que nao
houver possibilidade de competicao, respeitado o disposto no artigo 30,
paragrafos, incisos e alineas da Lei Federal 13.303/2.016.

§ 5°. Nenhuma compra, mesmo aquelas feitas com dispensa de licitacao, sera
processada sem o competente processo administrativo.
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TITULO Il - DOS ESCLARECIMENTOS, IMPUGNACOES E
RECURSOS

Artigo 20. informacdes e esclarecimentos relativos a licitagdo e as condigdes
para atendimento das obrigacdes necessarias ao cumprimento de seu objeto
deverao ser encaminhadas em até trés dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no
endereco indicado no edital.

Artigo 21. Os recursos e impugnacdes serdo processados e julgados pela
Comissao de Licitacdes, definidas neste Regulamento.

§1°. Qualquer cidadao € parte legitima para impugnar edital de licitacao por
irregularidade na aplicacao da lei e deste regulamento, devendo protocolar o
pedido até 5 (cinco) dias uUteis antes da data fixada para a ocorréncia do
certame, devendo a entidade julgar e responder a impugnacao em ateé 3 (trés)
dias Uteis.

§2°. As impugnacdes e/ou recursos nos termos do § anterior deverdo ser feitas
em documento firme e protocolado junto ao Departamento de Compras e
Licitacdes na Sede da COMTUR.

§ 3°. A impugnacao feita tempestivamente pelo licitante nao o impedira de
participar do processo licitatéorio até o transito em julgado da decisao a ela
pertinente.

§ 4° Qualquer licitante, contratado ou pessoa fisica ou juridica podera
representar ao Tribunal de Contas ou aos 6rgaos integrantes do sistema de
controle interno contra irregularidades na aplicacao deste regulamento, para os
fins do disposto neste artigo.
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TiTULO 11l - DA CONCLUSAO DO ATO LICITATORIO

Artigo 22. Concluso o processo licitatério e devidamente homologado o
procedimento e adjudicado o objeto da Licitacao ao vencedor do certame
pela Autoridade Competente, Departamento de Compras.

I - Enviara os Autos para o Departamento competente para a formalizacao do
contrato;

Il - Apds a formalizacao do contrato, quando couber, emitira a Ordem de
Fornecimento e/ou Servico em cinco vias assim distribuidas:

a). 1? Via Fornecedor;

b). 22 Via Arquivo de Aquisicao;

c). 3% Via Almoxarifado Recebedor do Material;
d). 4° Via Area Requisitante;

e). 5% Via Contas a Pagar.

§ 1°. Nos casos de que trata o artigo 19, incisos “I” a “llI" a Ordem de
Fornecimento e/ou Ordem de Servicos corresponderd ao contrato formal
efetuado entre a COMTUR e fornecedor, devendo representar fielmente todas
as condicdées em que foi realizada a aquisicao.
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CAPITULO V - DA FORMALIZACAO EXECUCAO
DOS CONTRATOS

TiTULO | - DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

Artigo 23. Os contratos-padrao, que deverdao seguir o modelo da COMTUR,
regidos por este Regulamento.

§ 1°. O Departamento de Compras/Contratos serd o responsavel por manter
arquivo cronoldgico dos contratos, seus autografos e registros dos prazos
contratuais, de tudo juntando-se copia no processo administrativo que lhe
deu origem.

§ 2°. E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a COMTUR, salvo o de
pequenas compras de pronto pagamento, conforme disposto no artigo § 3°
do artigo 19 deste Regulamento.

TiTULO Il - REGIME JURIDICO

Artigo 24. O regime juridico dos contratos administrativos instituido pelo
presente Regulamento confere a COMTUR, em relacao a eles, a prerrogativa
de:

I - Modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacao as finalidades de
interesse da Instituicao, respeitados os direitos dos contratados;

Il - Rescindi-los, unilateralmente, nos casos de:

a). Conveniéncia para a COMTUR, mediante autorizacao escrita e
fundamentada do Presidente;

b). Inadimplemento de qualquer clausula ou condicao do contrato;

c). Interrupcao, parcial ou total, na execucao dos servicos, por um periodo
superior a 5 (cinco) dias, excetuadas as hipodteses de caso fortuito ou forca
maior devidamente comprovados;

d). Negligéncia na organizacdo administrativa e/ou execucdo dos servicos;

e). Extincao, declaracao de insolvéncia, liquidacao judicial ou extrajudicial e
faléncia da contratada;

f). Cessao, subcontratacao ou transferéncia, total ou parcial dos direitos
relativos ao contrato, sem a prévia e expressa autorizagao, por escrito, da
COMTUR.
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Il - Fiscalizar a execucgao através de preposto devidamente qualificado para
tal fim;
IV - Aplicar san¢cdes motivadas pela inexecucao total ou parcial do ajuste.

§ 1° Na hipdtese do inciso | deste artigo, as clausulas econdmico-financeiras do
contrato poderdo ser revistas para que se mantenha o equilibrio contratual.

§ 2° Dar-se-a automaticamente a rescisao dos contratos decorrentes de
obrigacdes contraidas por meio de Convénios Administrativos ou Contratos
de Gestao, no caso de rescisao das respectivas avencas administrativas.

§ 3° As clausulas econdmico-financeiras e monetarias dos contratos
administrativos nao poderao ser alteradas sem prévia concordancia do
contratado.

TITULO Ill - DA ALTERACAO DOS CONTRATOS

Artigo 25. Os contratos regidos por este Regulamento poderdo ser alterados,
com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

I - Unilateralmente, COMTUR.

a). Quando houver modificacao do projeto das especificacdes, para melhor
adequacao técnica aos seus objetivos;

b). Quando necessaria a modificacao do valor contratual em decorréncia de
acréscimos ou diminui¢cao quantitativa de seu objeto;

Il - Por acordo entre as partes:

a). Quando necessaria a modificacao do regime de execucao da obra ou
servico, bem como do modo de fornecimento, em face de verificagcao técnica
da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

b). Quando necessaria a modificagao da forma de pagamento, por imposicao
de circunstancias supervenientes;

c). Para restabelecer a relacao que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contrato e a retribuicdo da administracao para justa
remuneracao da obra, servico ou fornecimento, objetivando a manutencao do
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na hipdtese de
superveniéncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis da execucao do ajustado,
ou ainda, em caso de forca maior e caso fortuito;

Paragrafo uUnico. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servicos
ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, €, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o
limite de 50% (cinquenta por cento) para 0Ss Seus acréscimaos.
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TITULO IV - DA DURAGCAO E RENOVACAO DOS
CONTRATOS

Artigo 26. A duracdo dos contratos regidos por este Regulamento ficara
adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orcamentarios, exceto quanto aos
relativos:

I - A prestacdo de servicos a serem executados de forma continua, que
poderao ter a duracao prorrogada por iguais e sucessivos periodos, com vistas
a obtencao de precos e condicdes mais vantajosas para a Instituicao, limitada
a 60 (sessenta) meses ou até 72 (setenta e dois) meses, em casos excepcionais,
devidamente justificados;

Il - Ao aluguel de equipamentos e a utilizacao de programas de informatica,
podendo a duracao estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses
apos o inicio da vigéncia do contrato.

§ 1°. Nas renovacdes contratuais, desde que representem economicidade, sera
aplicada a correcao monetaria correspondente ao IGPM.

§ 2° Nas contratacdes emergenciais, 0 prazo sera de até 90 (noventa) dias,
podendo ser prorrogado uma uUnica vez, por igual periodo, desde que
devidamente comprovado o estado de necessidade que ensejou a
contratacao.
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TITULO V - DA APLICACAO DE PENALIDADES

Artigo 27. Nas eventuais irregularidades na execucao do objeto de Obras
licitadas, inclusive atrasos nos prazos tratados no Termo de Referéncia ou
Memorial Descritivo ficam estabelecidas as penalidades de acordo com o
seguinte critério.

I - Pelo atraso no inicio da execucao contratual, superior a 5 dias da expedicao
da Ordem de Servicos, multa de 1% ao dia, até o maximo de 10 dias, apds o que
sera rescindido o contrato;

Il - Pela inexecucao parcial do objeto, multa de 10%, além do efetivo desconto
do objeto ndo executado;

Il - Pela inexecucao total do projeto 15% do valor do contrato.

Paragrafo Unico. Assegurado o direito de ampla defesa, em processo
administrativo regular e frustrados o cumprimento do disposto nos incisos de
“I" a "llI" deste artigo 28, a multa podera ser cobrada judicialmente, além da
suspensao temporaria de participacao em licitagcao e impedimento de
contratar com a entidade, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

Artigo 28. Nos casos de aquisicdo de bens e insumos, prevalecera o disposto
na Lei Federal 8.078/2.01], suas alteracbes e regulamento.
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CAPITULO VI - DO RECEBIMENTO DO
OBJETO

Artigo 29. Os controles de recepcao de bens e servicos serao feitos pelo
Almoxarifado respeitados os termos do documento de que trata a alinea “c)”,
do inciso “II" do artigo 23 do presente regulamento.

Artigo 30. Uma vez entregue os bens e servicos contratados, o almoxarifado:

I - Conferira os quantitativos entregues em comparagao com a ordem de
aquisicao estabelecida no inciso “llI"” do artigo 16, inclusive quando for o caso,
0s prazos de validade;

Il - Registrara a entrada do material no estoque para fins de controle do
Conselho Fiscal;

Il - Expedira comunicado ao Contas a Pagar, seguido de Nota Fiscal
devidamente atestada, para sua inclusao nos procedimentos de pagamento;
IV - Registrara quando da entrega do material ao requisitante em
conformidade com os termos do documento de que trata a alinea “d)”, do
inciso “Il" do artigo 23 do presente regulamento.

§ 1°. Nos casos de compras de que tratam os incisos “II" e “lII" do artigo 20, o
almoxarifado devera proceder todos os registros de entrada, Notas Fiscais e
entrega, para efeitos de conferéncias de procedimentos e contabeis.

§ 2°. Fica o Almoxarifado obrigado a manter registro de todo o estoque, suas
entradas por aquisicdes e retiradas para uso evitando assim compras
desnecessarias e principalmente na manutencao de estatisticas de consumo
e programacao de compras.

§ 3°. As compras de pronto pagamento/adiantamento, respeitado o disposto
no artigo 20 em seu §3° serao controladas pelo érgao concessor da despesa e
da liberacao de recursos e encaminhada ao Departamento de Finangas em
relatorio mensal juntamente com as respectivas Notas Fiscais atestadas, a
serem emitidas obrigatoriamente no CPF da COMTUR.

§ 4°. E nulo de pleno direito a juntada de documentos fiscais sem a indicacdo
do CPF da COMTUR.
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CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 31. Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente
Regulamento serdo dirimidos com base na Lei 13.303/2.076.

Artigo 32. Aplicam-se as licitacdes e contratacdes regidas por este
Regulamento as normas de direito penal contidas nos artigos 89 a 99 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, bem como o §2° do art. 3° da mesma lei,
relativamente aos critérios de desempate, observados os incisos | e Il do art. 55
da Lei Federal n°13.303/16.

Artigo 33. A Diretoria Executiva de Gestao, ouvido o Presidente podera
publicar Instrucdes Normativas estabelecendo padrdes de formularios e fichas

de controle visando facilitar os procedimentos e sua analise.

Artigo 34. - Este Regulamento entrard em vigor na data de sua publicacao.
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